
HANDLEIDING ONLINE INSCHRIJVEN
WWW.MIJNACADEMIE.BE/MAANDERLECHT



1. EEN ACCOUNT CREËREN

Ga naar www.mijnacademie.be/maanderlecht
Klik op ‘Aanmelden’

Heb je reeds een account?  
Vul je e-mailadres en wachtwoord in om je aan te melden.

Nieuwe gebruiker? 
Klik op ‘Nieuw account aanmaken’



2. REGISTREREN

Vul in:

- Voornaam
- Familienaam
- E-mailadres
- Wachtwoord
- Herhaal wachtwoord
- Vink aan ‘Ik accepteer de algemene voorwaarden’
- Klik op ‘Account aanmaken’



Je ontvangt via je e-mailadres een e-mail waarmee je je account kan bevestigen.



Nadat je je account hebt bevestigd (per mail) kan je je aanmelden

3. ACCOUNT BEVESTIGEN



Vul je e-mailadres en paswoord in
Klik op ‘Aanmelden’

4. AANMELDEN



Zoek je academie en vul ‘Muziekacademie Anderlecht’ in in de zoekbalk
Klik op ‘ZOEKEN’
Klik op het vak dat onderaan verschijnt



Lees de ‘Algemene voorwaarden’
Scroll naar beneden
Klik op ‘ik ben akkoord met deze voorwaarden’



Klik op ‘Klik hier om een leerling toe te voegen’

5. LEERLING TOEVOEGEN



Vul de gevraagde gegevens in
Klik op ‘Volgende’



Vul het token in
Heb je geen token? Klik op ‘Ik heb geen token…’
Klik op ‘Volgende’



Kies het e-mailadres naar waar het token moet gestuurd worden
Selecteer je e-mailadres in de balk
Klik op ‘Token versturen’



Vul het token dat je per e-mail hebt ontvangen in de balk
Klik op ‘Volgende’



Wil je meerdere leerlingen inschrijven? Klik op ‘Ja, ik wil nog een leerling toevoegen
Wil je geen andere leerlingen inschrijven?  Klik op ‘Nee, ik ben klaar’



Controleer de contactgegevens
Klik om toestemming te geven (Akkoord met academiereglement, APP, gebruik beeldmateriaal



Verklaar je akkoord met het academiereglement en het APP van de academie
Kies of je akkoord/niet akkoord gaat met het gebruik van beeldmateriaal
Klik op ‘Bevestigen’



Onder het tabblad ‘Inschrijvingen’ kan je deze leerling nu inschrijven.

Heb je vragen of ondervind je problemen?

Neem contact op met ons secretariaat via sec@ma-an.be of 02 522 05 51


